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GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

OBRAS PUBLICAS

“Afo de la Consolidacién de la Seguridad Alimentaria”

TERMINOS DE REFERENCIA

PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR NO. MOPC-DAF-CM-2020-0042

“ADQUISICION DE QUINCE TRITURADORAS DE PAPEL PARA USO DE LOS
VICEMINISTROS Y DIRECTORES DEL MOPC”

PROCESO DIRIGIDO EXCLUSIVO A MIPYMES
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1. Objetivo y alcance

El objetivo del presente documento realizar las compras y contratacion de bienes y servicios, bajo un
procedimiento simplificado, que permita eficientizar las compras sin vulnerar los principios establecidos
en la Ley, en funcion de los umbrales que para este caso se realizara a través de un procedimiento de
Compra Menor.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente omite
suministrar alguna parte de la informacidn requerida en el presente documento denominado Términos
de Referencia o presenta una informacidén gque no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al
mismo, el riesgo estara a su cargo y como resultado podré ser el rechazo de su propuesta.

2. Contenido u objeto del Requerimiento:

Trituradoras de papel tipo zafacédn:

e (Capacidad de corte manual 10 hojas.
e Capacidad de 5 galones. ub 15
e Garantia minima de 8 meses en piezas y servicios.

e Funcionamiento continuo.

TODOS LOS BIENES DEBEN SER NUEVOS.

Los oferentes deberan ofertar por el lote Unico la totalidad de los bienes del Unico item. No se
admitiran ofertas de cantidades de bienes por el Unico item parciales o incompletas.

3. Documentos obligatorios dentro del Sobre:

e Formulario de Informacion Sobre el Oferente (SNCC.F.042), los oferentes deben llenar el
indicado formulario, y con la presentacion de este documento los proponentes aceptan y reconocen que
los correos electrénicos suministrados por estos, seran utilizados para cualquier comunicacion que se
produzca, asi como también para la notificacién del Acta de Adjudicacion, y que el plazo de cualquier
eventual impugnacién correra a partir de la fecha del envio del referido correo electronico, a las cuentas
electrdnicas registradas por los oferentes en el formulario. Los oferentes estan obligados a notificar el
recibo de los correos remitidos por esta institucion.

e Los proponentes deberan estar inscritos en el Registro de Proveedores del Estado (RPE)
administrado por la Direccion General de Contrataciones Publicas (DGCP). El Registro de
Proveedores del Estado debe estar debidamente actualizado, ser proveedor activo; debiéndose
presentar constancia en el sobre y ser compatible con el rubro del presente proceso, que es 4410-
“Magquinaria, suministros y accesorios de oficina .

e Certificacion de estar al dia en el Pago de Impuestos ante la DGII donde certifique que esta al
dia en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, de conformidad con el articulo Art. 8, numeral 4,
de la Ley 340-06 de Compras y Contrataciones y sus modificaciones.

e Certificacion de estar al dia en el Pago de Contribucion ante la Tesoreria de la Seguridad Social
(TSS) en atencién al referido articulo Art. 8, numeral 4, de la Ley 340-06 de Compras y Contrataciones.
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e Cédula de Identidad y Electoral: De la persona autorizada para firmar contratos.

e Formulario Autorizacién del fabricante (SNCC.F.047), segun corresponda de acuerdo al numeral
2.

¢ Ficha Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas en el numeral 2). Las ofertas
técnicas deben ser presentadas mediante fichas técnicas o brochure que permita verificar todas las
caracteristicas del bien ofertado. (No subsanable)

e Imagen del bien ofertado, debidamente identificado.

e Formulario de Presentacion de Oferta SNCC.F.034 (No Subsanable)

e Certificacion de MIPYMES emitida por el Ministerio de Industria, Comercio y Mipymes; la
condicion de Mipyme es OBLIGATORIA.

e Formulario de Oferta Econdmica No. SNCC.F.033. La oferta debe contener el costo unitario de los
bienes ofertados, indicando por separado las marcas de cada producto, con el impuesto correspondiente
debidamente transparentado, marca del item. Los precios deberan incluir solo dos (2) decimales después
del punto. Los oferentes deberan presentar su oferta en moneda nacional (Pesos Dominicano, RD$) con
todos los impuestos aplicables, debidamente transparentados.

4. Condiciones de participacion:

4.1. Tiempo de entrega: De manera INMEDIATA posteriormente a la notificacion de la Orden de
Compra. A requerimiento del Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones (MOPC).

4.2. Plazo de mantenimiento del precio de la oferta: El oferente deberd mantener el precio ofertado
durante un plazo no podra ser menor de 90 dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la
oferta, para tales fines_debe presentar una comunicacién de compromiso o indicarlo en la cotizacion.

4.3. Garantia de los bienes: Las personas naturales o juridicas que resulten adjudicadas en el presente
procedimiento, deberan asumir y en efecto garantizar al Ministerio de Obras Publicas y
Comunicaciones (MOPC), de cualquier defecto por vicios ocultos de la cosa vendida, ya sea que la
inutilice o disminuya su uso, en tal sentido otorgara una garantia minima de ocho (8) meses a partir de
la adquisicion del bien y proceder a su reemplazo si fuera necesario, incluyendo la devolucién o cambio
de mercancia, si procede.

La oferta debe ser presentada por la cantidad total del item del lote Unico solicitado.

5. Forma y plazo de presentacion de oferta:

Se estara recibiendo de forma fisica a través de sobres debidamente sellados por la empresa y lacrados
para asegurar la confidencialidad, y de forma virtual por medio del Portal Transaccional, los
documentos citados en el numeral 3 hasta las 10:00 A.M. del dia LUNES 28 DE DICIEMBRE DE
2020, en la recepcion de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones del MOPC. A partir de la
hora fijada como término para la recepcion de las ofertas no podrén recibirse otras.

La presentacion de ofertas podra realizarse a través del Portal Transaccional, de acuerdo a la Circular
NUm. DGCP-02-2020, de la Direccion General de Contrataciones Publicas, de fecha 20 de marzo de
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2020 descrita en el numeral 1. En dicho portal deberan constar todos los documentos citados en el
numeral 3.

El sobre debera ir dirigido a nombre de:

MINISTERIO DE OBRAS Publicas Y COMUNICACIONES (MOPC)

Unidad Operativa de Compras y Contrataciones MOPC

Lugar: Recepcion de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones MOPC
Direccidn: Calle Héctor Homero Herndndez esq. Horacio Blanco Fombona,

Codigo postal #10514, Ensanche La Fe. Sto. Dgo., D.N. Republica Dominicana.

Tel. 809-565-2811, Ext. 2906.

NUmero de Referencia:

Nombre del Oferente:

Correo Electronico:

Teléfonos:

Para consultas durante el proceso:
Tel. 809-565-2811, Ext. 2906
Correo: compras@mopc.gob.do

6. Criterios de Evaluacion
Las Propuestas deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para demostrar los
siguientes aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE”:

Elegibilidad: Que el Proponente esta legalmente autorizado para realizar sus actividades comerciales
en el pais y posea la condicion de Mipyme.

Capacidad Técnica: Que los Bienes cumplan con todas caracteristicas especificadas en las Fichas
Técnicas y la garantia correspondiente.

7. Adjudicacion: La adjudicacion se hara a la propuesta que mas convenga a los intereses de la
institucion tomando en consideracion el menor precio ofertado total del lote Gnico, a favor del
proponente que cumpla de forma integral con los requerimientos del presente documento.

8. Notificacion de Adjudicacién: La orden de compra sera notificada via correo electrénico
suministrado inmediatamente adjudicado el proceso.

9. Del lugar de entrega: Los adjudicatarios deberan entregar los bienes en el Almacén Central o en
su defecto, en el lugar que le indique por escrito la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones.

10. Condiciones de pago: 60 dias luego de la fecha de entrada en la unidad de Registro de Facturas del
MOPC.

El pago sera realizado mediante libramiento, razon por la cual es imprescindible que la cuenta esté
registrada en la Direccion General de Contrataciones Publicas (DGCP).

11. Rectificaciones aritméticas

Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos seran corregidos de la siguiente manera:

» Si existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida multiplicando las
cantidades parciales, prevalecerd la cantidad parcial y el total sera corregido.

» Si la discrepancia resulta de un error de suma o resta, se procedera de igual manera; esto es,
prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.
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> Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el monto expresado en palabras.
> Si el Oferente no acepta la correccion de los errores, su Oferta serd rechazada.

La Entidad Contratante rechazara toda Oferta que no se ajuste sustancialmente al presente documento.
No se admitiran correcciones posteriores que permitan que cualquier Oferta, que inicialmente no se
ajustaba a dicho documento, posteriormente se ajuste al mismo.

9. Anexos: Estos anexos se encuentran ademas cargados en el portal del Organo Rector
www.comprasdominicana.gob.do

Anexo 1. Formulario de informacion del oferente (SNCC.F.42)
Anexo 2. Formulario de presentacion de oferta econémica (SNCC.F.33)

Anexo 3. Formulario de Presentacién de Oferta SNCC.F.034
Anexo 4. Formulario Autorizacién del fabricante (SNCC.F.047)

Nota: Es obligatorio el uso de los formularios previamente indicados para el presente proceso.
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SNCC.F.042

‘ PROCESO NO. ‘
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REPUBLICA DOMINICANA
MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y COMUNICACIONES
“Afio de la Innovacion y la Competitividad”

FORMULARIO DE INFORMACION SOBRE EL OFERENTE
UNIDAD OPERATIVA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DEL MOPC
Fecha:

Nombre/ Razon Social del Oferente:

RNC/ Cédula/ Pasaporte del Oferente:

RPE del Oferente:

Correos Electrénicos: /

Domicilio legal del Oferente:

Nombre del Represente Autorizado:
Cédula:
Ndmeros de teléfonos:

Direccion de correos electrénicos:

Informacion del Representante autorizado del Oferente

* El Oferente deberd completar este formulario de acuerdo con las instrucciones siguientes. No se
aceptara ninguna alteracion a este formulario ni se aceptaran sustituto, y las informacién deben ser
escritas en molde / computadora, totalmente claras y entendibles.

Firmay sello
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SNCC.F.034

MOPC-DAF-CM-2020-0041

GOBIERNO DE LA
REPUBLICA

DOMINICANA

Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones
“diio de la Consolidacion de la Seguridad Alimentaria”

PRSENTACION DE OFERTA

Sefiores
Ministerio de Obras Publicas y Comunicaciones

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

a) Hemos examinado y no tenemos reservas a los Pliegos de Condiciones para la Licitacion de
referencia, incluyendo las siguientes enmiendas/ adendas realizadas a los mismos:

b) De conformidad con los Pliegos de Condiciones y segln el plan de entrega especificado en el
Programa de Suministros/ Cronograma de Ejecucién, nos comprometemos a suministrar los
siguientes bienes y servicios conexos, o ejecutar los siguientes servicios u Obras:

c) Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a obtener una garantia de fiel cumplimiento
del Contrato, de conformidad con los Pliegos de Condiciones de la Licitacion, por el importe
del UNO POR CIENTO (1%) del monto total de la adjudicacion, para asegurar el fiel
cumplimiento del Contrato, por su condicion de MIPYME.

d) Para esta licitacion no somos participes en calidad de Oferentes en més de una Oferta, excepto en
el caso de ofertas alternativas, de conformidad con los Pliegos de Condiciones de la Licitacion.
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e) Nuestra firma, sus afiliadas o subsidiarias, incluyendo cualquier subcontratista o proveedor de
cualquier parte del Contrato, no han sido declarados inelegibles por el Comprador para presentar
ofertas.

f) Entendemos que esta Oferta, junto con su aceptacion por escrito que se encuentra incluida en la
notificacién de adjudicacion, constituiran una obligacion contractual, hasta la preparacion y
ejecucién del Contrato formal.

g) Entendemos que el Comprador no esté obligado a aceptar la Oferta evaluada como la més baja ni
ninguna otra de las Ofertas que reciba.

(Nombre vy apellido) en calidad de
debidamente autorizado para actuar en nombre vy
representacion de (poner aqui nombre del Oferente).

Firma
Sello

(Persona o personas autorizadas a firmar en nombre del Oferente)
Firmay sello
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GOBIERNO DE LA
REPUBLICA
DOMINICANA

Ministerio de Obras Plblicas y Comunicaciones Seleccione la fecha

AUTORIZACION DEL FABRICANTE Pagina 9 de 10

Santo Domingo, Republica Dominicana, fecha

Sefiores
Indicar Nombre de la Entidad

Referencia: Autorizacion fabricante - Indicar identificacion del Procedimiento de Contratacion

Nosotros [nombre completo y domicilio del fabricante], en nuestra calidad de fabricantes
oficiales de [breve descripcion del bien], autorizamos por la presente a [nombre completo del
oferente] a presentar una oferta en relacion con la licitaciéon arriba indicada, que tiene por
objeto proveer los siguientes bienes de nuestra fabricacion:

Y de resultar adjudicatarios, a negociar y firmar el correspondiente Contrato.

Por la presente extendemos nuestra total garantia en cuanto a los bienes de nuestra
fabricacion, segun lo requerido en el Articulo [XXX], del Pliego de Condiciones Especificas,
ofrecidos por la firma arriba mencionada en respuesta al llamado a licitacion de referencia.

Nombre en calidad de
Debidamente autorizado para firmar la autorizacion por y en nombre de [indicar nombre
completo del fabricante].

Hoy dia [indicar en letras y nimeros], del mes [indicar en letra], del [indicar el afio en letras y
nameros].

Firmay Sello
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SNCC.F.033
e No. EXPEDIENTE

MOPC-DAF-CM-2020-0041

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y COMUNICACIONES .
Seleccione la fecha

OFERTA ECONOMICA
NOMBRE DEL OFERENTE:
item o . . Unidad de o o Precio Unitario
No. Descripcion del Bien, Servicio u Obra medidal Cantidad Precio Unitario ITBIS Einal
.................. nombrey apellido......................ocoeeovivecencalidad de ..o, debidamente autorizado

para actuar en nombre y representacion de (poner aqui nombre del Oferente y sello de la compafiia, si procede)

Firma

........ [ooiiiiid e ..... feCha

! Si aplica.
2 S aplica.
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